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Introducéo

O Programa de Mobilidade Erasmus+, a seguir designado de Programa, é uma iniciativa da
Unido Europeia que visa incentivar o intercambio para fins de aprendizagem no ensino escolar. E
um programa que apoia a educacdo e a formacdo, setores que podem dar uma contribuicao
importante para ajudar a enfrentar as mudancas socioecondémicas, o0s principais desafios que a
Europa tera de enfrentar até ao final da década e apoiar a execugédo da Agenda Politica Europeia
para o crescimento, 0 empregdo, a justica social e a incluséo.

E objetivo da ETG (Escola de Tecnologia e Gestdo de Barcelos) fomentar melhorias de
qualidade, exceléncia em inovacdo e internacionalizacao, em rede, com instituicbes através do
reforco da cooperacao europeia e promover a sensibilizacdo para a realidade europeia de ensino,

aprendizagem e mercado de trabalho.

CAPITULO | - Disposicdes gerais

Artigo 1.° - Ambito

1. O Presente Regulamento estabelece as regras gerais do Programa ERASMUS relativas a

Mobilidade da formacdo em FCT (formag&do em contexto de trabalho)

2. Nas diferentes mobilidades séo respeitadas as regras estabelecidas no ambito dos programas

aprovados

Artigo 2.° - Gestdo do programa

1. A gestdo do Programa por parte da EMEC/ETG é da competéncia do Conselho de

Administracéo que o coordena em estreita colaboracdo com a direcdo pedagdgica.

Artigo 3.° - Atribuicdes na gestdo do programa

E da responsabilidade do Conselho de Administracdo da EMEC/ETG:

a) A candidatura ao programa ERASMUS;

b) A selecéo das ENTIDADES PARCEIRAS;

¢) Acompanhar todo o desenvolvimento do Programa;

d) Suportar e transferir para cada aluno, o valor previsto no contrato financeiro do programa
ERASMUS.

e) Proceder a contratacdo das Apdlices de seguro dos participantes.

E da responsabilidade da Direcdo Pedagdgica:
a) A divulgacdo do programa Erasmus;
b) Apresentar a listagem das entidades de acolhimento (Empresas);
c) Pedir o EUROPASS individual;
d) A gestdo do processo (inscri¢des, selecao, reunides, dossiés, etc.);
5
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e) Preparar a organizacdo do dossié individual do aluno;
f)  Andlise do relatério individual dos participantes na Mobilidade;
g) Proporcionar a preparagdo linguistica OLS (Online Language Support) e cultural dos

participantes.

Artigo 4.° - Seguro

1. Os participantes na mobilidade tém direito a seguro de viagem.

CAPITULO Il Mobilidade de docentes e de pessoal técnico

Artigo 5° - Admissibilidade

1. Podem candidatar-se ao Programa, para realizagdo de mobilidade, docentes e técnicos com

contrato de trabalho com a ETG, independentemente do tipo de contrato e da sua duragéo.

2. Nao existindo candidatos, o coordenador de cada projeto pode efetuar convite a docentes e
técnicos que lecionam disciplinas e/ou desenvolvam atividades relacionadas com o ambito e os

objetivos do projeto.

Artigo 6° - Duracédo da mobilidade

1. A mobilidade para fins de aprendizagem deve ter a duragdo prevista e aprovada em

candidatura/projeto.

Artigo 7° - Escolha da institui¢do de acolhimento

1. A pesquisa e o contacto com a instituicdo de acolhimento s&o realizados pelo diretor

pedagdgico, na qualidade de coordenador do projeto, ou quem este nomear.

2. A instituicdo de acolhimento devera aceitar o docente ou técnico para realizar a mobilidade
Erasmus+ e concordar com o acordo de mobilidade de pessoal educativo para job shadowing

ou cursos estruturados propostos, previamente a realizagdo da mobilidade.

Artigo 8° - Processo de candidatura e de selecao para periodos de ensino e de
formacéo

1. Os docentes ou técnicos podem candidatar-se de acordo com os procedimentos previamente
definidos e difundidos pela ETG.

Artigo 9° - Assinatura dos contratos

1. Findo o processo de sele¢do, sera emitido o contrato que tera de ser assinado pelo participante.

2. Ap6s devolugdo do contrato assinado, serd efetuado o pagamento da bolsa através de

transferéncia bancaria para a conta do participante.
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Artigo 10° - Montante das bolsas

1. As bolsas para a mobilidade de docentes e técnicos destinam-se a comparticipar as despesas

de viagem e de subsisténcia.

2. O apoio para a viagem € calculado com recurso as regras definidas pela Agéncia Nacional
ERASMUS com base na distancia entre a ETG e a instituicdo de acolhimento.

3. Os custos de subsisténcia séo calculados com base no pais de destino e no nimero de dias de

mobilidade, que podem incluir os dias de viagem, desde que devidamente comprovados, de

acordo com a tabela da Agéncia Nacional ERASMUS, anualmente em vigor.

Artigo 11° - Devolucao de bolsas

1. Aos participantes que ndo cumpram o contrato Erasmus+ poderd ser solicitada a devolucdo

integral ou parcial da bolsa Erasmus+, atribuida.

2. Os casos de incumprimento do contrato Erasmus+ por razfes que ndo sejam diretamente
imputaveis ao participante, podem ser considerados como situacdes de for¢a maior, desde que
devidamente justificadas e comprovadas por documentos oficiais (atestados médicos, etc.),
situacdes que devem ser sempre submetidas a aprovacdo da AN, que, para cada caso,

determina o valor final da bolsa a atribuir ao participante.

3. E solicitada a devolugéo parcial da bolsa de mobilidade Erasmus+ a participantes que reduzam
o periodode mobilidade, pelo valor correspondente aos dias de mobilidade néo realizados,
servindo uma declaragéo de estada, emitida pela entidade de acolhimento, com informacéo do
nome do participante, o objetivo da atividade e as datas em que o participante esteve presente

na atividade, como comprovativo.
4. O recebimento indevido de valores de bolsa Erasmus+ obriga a restituicdo do respetivo valor.

5. As devolugBes de bolsa sdo solicitadas através do envio de comunicacao escrita (oficio e/ou
mensagem eletrénica), dispondo o participante de um prazo de 15 dias, apos rececéo do pedido

de devolugédo, para proceder em conformidade.

6. Para todos os efeitos a auséncia de devolugéo sera considerada como uma divida para com a
ETG.

Artigo 12° - Dados pessoais

1. Os candidatos comprometem-se a fornecer todos os dados que lhes forem solicitados para

permitir a elaborag&o dos Contratos Erasmus+ e validar a sua participagédo no Programa.

2 Os dados de contacto comunicados na ficha de participante devem manter-se disponiveis
durante todo o periodo Erasmus+ e, apds 0 seu regresso, até ao devido encerramento do

processo Erasmus+.

3 Qualquer alteracdo aos dados de contacto (morada permanente, telefone ou endereco

eletrénico) sera comunicada, por escrito, ao coordenador de projetos Erasmus+.
7

PORTUGAL

ANQQEP 55';%”{;252% veai % 95020 “ '/ — DOC.005.DP.2



EMEC |ETG REGULAMENTO PARA A MOBILIDADE
ERASMUS +

4. A ETG compromete-se a tratar os dados pessoais de acordo com a legislacdo em vigor e a ndo
transmitir informacédo pessoal dos participantes a instituicbes que ndo estejam diretamente
ligadas a gestdo do Programa (Agéncia Nacional ERASMUS e Comissdo Europeia), sem o

consentimento prévio dos mesmos.

Artigo 13° - Substituicdo de docentes em mobilidade

1. A substituicdo de docentes em mobilidade é da responsabilidade da direcédo pedagogica.

Artigo 14°-Regresso

1. Apés o0 seu regresso, € no prazo de 15 dias, o participante deve apresentar junto do

coordenador, todos os documentos necessarios para encerramento do processo.

CAPITULO IIl = Mobilidade dos alunos

Artigo 15.° - Candidatura

1. Podem candidatar-se ao programa, para realizacdo de mobilidades, discentes que

frequentam a ETG.

2. Um dos requisitos exige que, no ano letivo em que se realiza o programa, o curso profissional

que o aluno frequenta, tenha previsto a realizagdo de formag&o em contexto de trabalho.

3. A mobilidade no &mbito destes projetos de carater curricular, é realizada em contexto de

trabalho, a tempo inteiro, em organiza¢des europeias, publicas ou privadas.

Artigo 16.° - Durag&o da mobilidade

1. A duracdo da mobilidade é a prevista e aprovada em candidatura.

Artigo 17.° - Processo de candidatura e de selecéo para participacdo em
intercambios

1. A escola fixa o prazo para realizacdo da candidatura e divulga-o aos alunos através de e-mail a
enviar para o endereco institucional dos alunos, bem como aviso lido aos alunos durante as

aulas, a ser assinado para tomada de conhecimento.

2. Os alunos podem candidatar-se de acordo com os procedimentos previamente definidos pela

escola.

3. A selecdo de alunos deve assegurar, ao longo dos anos, a oportunidade de participacdo no
programa do maior nimero de discentes, devendo ser dada prioridade a candidatos que nunca

tenham efetuado uma mobilidade no &mbito do programa.
4. Uma vez findo o periodo de candidatura, a selecdo de candidatos sera da responsabilidade da
equipa que inclui, pelo menos, o diretor pedagogico, diretor de curso e um professor de Inglés.

Cabe ao coordenador do programa o voto de desempate, quando necessario.
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5. Apls a selecdo dos candidatos para o programa de mobilidade, a escola publicita a lista de

candidatos selecionados através da afixacao nos placards informativos e no site da ETG.

6. Os alunos ndo selecionados fardo parte de lista de reserva, sendo chamados sempre que
houver alguma dispensa ou desisténcia de qualquer aluno selecionado, de acordo com as regras

definidas no documento que prevé o processo de selecao para cada do programa.

Artigo 18.° - Selecdo de candidatos

1. Os candidatos séo selecionados segundo os critérios estabelecidos para o programa aprovado.

2. Selecionados os candidatos a Mobilidade ERASMUS, deve a EMEC/ETG convocar 0s

encarregados de educacéo e alunos, para uma reuniéo, tendo como ordem de trabalhos:

- Local da Mobilidade; - ldentificacdo das Entidades de

- Data de inicio e fim da Mobilidade;
- Transporte a utilizar na deslocacéo;
- Alojamento;

- Alimentacéo;

- Valor da bolsa;

Acolhimento;

- Responsabilidades da entidade parceira;
- Acompanhamento individual no ambito
social/cultural/econémico;

- Direitos e deveres dos alunos;

- Entidade Internacional parceira da
EMEC/ETG;

- Validag&o da documentacéo.

Artigo 19.° - Regras de participagdo nas mobilidades ao estrangeiro

1. As mobilidades seréo realizadas de acordo com a calendarizagéo estabelecida no programa.

2. Durante as mobilidades ao estrangeiro, os alunos ficardo hospedados em locais que serédo

negociados entre a Escola e a entidade parceira do programa.

3. Os alunos que participarem na mobilidade fora do pais terdo de possuir Cartdo de Cidadao ou
Passaporte valido até, pelo menos um més, apds a data prevista para a viagem de regresso,
Cartdo Europeu de Seguro de Doencga e a autorizacdo de saida do territorio nacional, assinado
pelo pai e pela mée, ou tutores legais, com assinaturas reconhecidas notarialmente, caso se

trate de um aluno menor de idade.

4. Os pais/tutores legais dardo consentimento por escrito e terdo obrigatoriamente de aceitar o

presente regulamento.

5. Os pais / tutores legais do aluno dar&o autorizacdo, para participar no programa, publicacao/
partilha dos trabalhos dos seus educandos, bem como o uso da sua imagem, no ambito das

atividades em que se envolvem.

6. A informacédo detalhada, regulamentos e documentacao sera fornecida aos alunos e seus pais

/ tutores legais antes da partida.

Artigo 20.° - Procedimentos para o periodo de mobilidade

1. Os alunos selecionados devem contactar o diretor de curso, a fim de estabelecerem o acordo

9
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de estagio (Learnig Agreement) a realizar numa instituicao (empresa) a designar pela entidade

parceira/ instituicdo de acolhimento.

Artigo 21.° - Preparacdao linguistica

1. Os alunos selecionados estéo sujeitos a:

a. Realizacdo de um teste linguistico na plataforma OLS (Online Linguistic Suport) de forma

a identificar o nivel linguistico do candidato antes da realizacdo da mobilidade;

b. Frequéncia do curso de formagéo linguistica na plataforma OLS (duragdo minima de 25

horas);

c. Realizacdo de um novo teste linguistico na plataforma OLS para aferir a evolucdo da

sua aprendizagem linguistica apés a conclusdo da mobilidade.

Artigo 22.° - Deveres do aluno no estrangeiro

1. Durante a estadia no local de acolhimento (empresa/institui¢cdo), o aluno deve empenhar-se em
desenvolver a sua formacao, ser assiduo, pontual e adotar um comportamento que honre a

instituicdo de origem (ETG) bem como a de acolhimento.

2. A instituicAo de acolhimento/entidade parceira assume com a ETG o acompanhamento
sociocultural, alojamento e formacdo em contexto de trabalho. Neste sentido, é dever do aluno
reportar a instituicdo de acolhimento e ao diretor pedagdgico todas as ocorréncias nado previstas

no programa.

3. Se ocorrer uma violagao dos deveres referidos nos pontos anteriores, 0 aluno é responsabilizado
pelos seus atos podendo, inclusive, abandonar o programa e regressar ao seu pais com todas
as consequéncias dai advindas.

4. O aluno é obrigado a participar nas atividades do programa em gque se inscreve.

5. O aluno é obrigado a preencher os questionarios de avaliagdo do programa, para efeitos de
inspecdo e monitorizacao.

Artigo 23.° - Regras de renlncia de participacdo na mobilidade

1. Uma vez iniciado o periodo de mobilidade, o aluno selecionado apenas pode desistir por razées
de saude ou outro motivo que néo lhe seja imputavel. Nesta situacéo, cabe ao aluno selecionado
ou Encarregado de Educacéo informar a entidade parceira/instituicdo de acolhimento e contactar

o diretor pedagdgico, o mais rapidamente possivel.

2. A desisténcia nesta fase sem qualquer justificacdo e sem documento legal para

suportar a veracidade dos factos implica a:

a. Perda dos direitos de aluno de Erasmus+ e reposicao do financiamento ja avancado para
cobrir as despesas da mobilidade e;

b. Impossibilidade de candidatura a outros programas de formacao.
10
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3. O diretor pedagdgico reserva-se o direito de excluir da participacdo os alunos que
posteriormente a data de selecdo, apresentem comportamentos desadequados ou incumpram
nas tarefas destinadas, sendo os Encarregados de Educacdo informados com a maxima

celeridade. Neste caso, o aluno sera substituido por um aluno da lista de reserva.

Artigo 24.° - Bolsa a atribuir

1. Os alunos selecionados para mobilidade terdo direito a uma bolsa para financiamento de

viagens, alojamento, seguro e outras despesas pessoais.

Artigo 25.° - Dados pessoais

1. Os alunos em mobilidade, através dos seus encarregados/as de educacao, comprometem-se a
fornecer todos os dados pessoais que lhes forem solicitados para permitir a sua participacéo no

programa.

2. Os dados de contacto comunicados na ficha de participante devem manter-se disponiveis
durante todoo periodo Erasmus+ e, apds o seu regresso, até ao devido encerramento do

processo Erasmus+.

3. Qualquer alteracdo aos dados de contacto (morada permanente, telefone ou endereco

eletrénico) devera ser comunicada ao coordenador do projeto.

4. A ETG compromete-se a tratar os dados pessoais de acordo com a legislacdo em vigor e a néo
transmitir informacéo pessoal dos participantes a instituicbes que ndo estejam diretamente
ligadasa gestdo do Programa (Agéncia Nacional ERASMUS e Comissdo Europeia), sem o

consentimento prévio dos mesmos.

Artigo 26.° - Organizacdo da mobilidade

1. Para a participagcdo no Programa os discentes selecionados deverdo envolver-se em todas as
fases do projeto (preparacdo da mobilidade, implementacdo da mobilidade, disseminagéo e

avaliacao da mobilidade) sob pena de serem excluidos.

Artigo 27.° - Regresso da mobilidade

1. Apés o seu regresso, e no prazo de 8 dias, os participantes deverdo entregar 0s seguintes

documentos ao diretor do curso:

a. Comprovativo de participacéo na atividade sob a forma de Protocolo de FCT elaborado pela
ETG;
b. Fotografias, videos, testemunhos dos participantes em mobilidade;
c. Demais documentacdo que Ihe seja solicitada preencher para conclusdo do processo de
mobilidade.
2. ApOs o regresso, 0 participante compromete-se a, com o apoio do coordenador, participar na

11

PORTUGAL

ANQQEP 55';%”{;252% veai % 95020 “ '/ — DOC.005.DP.2



EMEC |ETG REGULAMENTO PARA A MOBILIDADE
ERASMUS +

implementacao e disseminacéo do programa.

Artigo 28.° - Europass-mobilidade

1. O Europass-Mobilidade é um documento para registo de conhecimentos e competéncias
adquiridos noutro pais europeu, que se destina a qualquer pessoa que passe um periodo de
aprendizagem ou aquisicéo de experiéncia de trabalho num pais europeu, independentemente

da sua idade e do seu nivel de instrugéo.

2. O aluno devera assinar o pedido de emissdo do Europass-Mobilidade que sera enviado pela

ETG ao Centro Nacional Europass (CNE).

3. O Europass-Mobilidade sera preenchido pelas duas organizagBes parceiras associadas ao
projeto de mobilidade, uma das quais se encontra sedeada no pais de origem e outra no paisde

acolhimento do aluno.

Capitulo IV Disposicdes Finais

Artigo 29.° - Reclamagdes

1. De todas as decisdes nas matérias previstas no presente regulamento pode haver reclamagéo
fundamentada apresentada por escrito ao diretor pedagdgico, que a remetera ao Conselho de
Administracdo, se assim se justificar, acompanhada de elementos probatérios considerados

relevantes, no prazo maximo de 10 dias Uteis a contar da data da notificacdo da decisao.

Artigo 30.° - Omissodes

1. Em tudo o que neste regulamento for omisso, cabe ao diretor pedagdgico da escola tomar

decisao, apds consultado o conselho pedagdégico.

2. Em todos os casos omissos apreciados, prevalece a regulamentacdo emanada pela Agéncia
Nacional ERASMUS.

Artigo 31.° - Aprovacgéo

1. O presente regulamento, parte integrante do regulamento interno da escola, é aprovado

pelo conselho pedagogico e homologado pelo Conselho de Administracao.

Artigo 32° - Entrada em vigor

1. O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua homologacao.

Aprovado pelo Conselho Pedagégico de 12 de janeiro de 2023
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